| INSTRUGTIUNEA Nr. .f?/”’f- /. tol3

privind metodologia de aplicare, de citre AM/OI POSDRU, a Ordinului Ministerului
Finantelor Publice nr. 1520/2013 pentru aprobarea Procedurii de aplicare a
prevederilor art. V din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr. 50/2013

Avand in vedere:
- solicitarile de eliberare atestat primite de la beneficiarii POSDRU » in baza prevederilor

Ordinului MFP nr.1520/2013;

- necesitatea asigurarii unul mod de lucru unitar, la nivelul AM POSDRU sl Ol POSDRU
delegate, in ceea ce priveste obiinerea, de citre contribuabili (beneficiari/parteneri in
cadrul proiectelor POSDRU), a atestatelor solicitate in conformitate cu prevederile
Ordinului MFP nr.1520/2013.

Directorul General al Autorititii de Management pentru Programul Operational
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane emite prezenta

INSTRUCTIUNE: .
Articolul 1. Tncepand cu data prezentei instructiuni, in aplicarea prevederilor

Ord.1520/2013, la nivelul AM/O] POSDRU se va respecta metodologia de aplicare
prevazuta in anexa 1 atagats.

Articolul 2. AM POSDRU, Ot POSDRU si contribuabllii {beneficiari/parteneri n cadrul
proiectelor POSDRU) vor duce la indeplinire prevederile prezentei Instructiuni.




Anexa 1

Metodologia de aplicare, de ciitre ARM/OI POSDRU, a Ordinului Ministerului
Finantelor Publice nr. 1520/2013 pentru aprobarea Procedurii de aplicare a
prevederilor art. V din Ordonanta de Urgenti a Guvernuiui nr. 50/2013

Conform prevederilor Ordinului MFP nr.1520/2013, t
depun la AM POSDRU.. e
ekt bt

Pentru intocmirea atestatelor, 1a nivelul AM se vor desemna, de cétre directorul general, cel
putin 2 persoane responsabile cu emiterea atestatelor.

Pentrd’%omg!etarea dateior pe baza céirora se vor Intocmi atestatele, la nivelul AM/OI se vor
desemna, de catre directorul general/diractorul executiv, cel pufin 2 ofiteri de verificare cu
acces in ActlonWeb, care vor colabora cu Responsabilul cu emiterea atestatului din cadrul AM
(numit, Tn continuare, REA).

In functie de sltuatiile in care se poate afla un contribuabil (situatii expuse la capitolele II, 11l gi IV
din Ord.1520/2013), I nivel de POSDRU sa disting urmé&toarele fluxuri:

1. Cazul in care Contribuabilul are de incasat “sume certe, lichide i exigibile” (adic3 afunci
cand cererea de rambursare a fost validats, a fost transmis scrisoarea de informare cu privire
la suma valldatd si cand urmeazs s& fie platits de catre AMPOSDRU.Dosarul cererii a primit
toale avizele/autorizatille necesare, aftdndu-se Ia compartimentul PI&l, In agteptarea fonduritor
ce permit efectuarea pfaij), cand, in atestatul emis, se va completa doar tabelul 1. (Cap. I, art. 5
alin. 6 -Ord.1520/2013).

fn momentut In care un centribuabil depune Ia registratura AMPOSDRU o cerere de eliberare a
unui atestat, se va proceda dupa cum urmeaz4:

- Personalul de la Registratura AMPOSDRU Inregistreazd cererea contribuabilulul si face
0 copie a acestela, pe care o preds, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, originalul urmand circuitu) stabilit in institufie,

- REA verificd dac4 cererea contribuabilulul contine toate datele mentionate la art.5 alin. 2
lit. @) - f). Dac cererea nu contine toate datele necesare, AM i va solicita contribuabilului
refacerea cererii, cu date corecte si complete; termenul de 5 zile se calculeaza doar
dupé primirea cererli refacute.

- REA transmite, prin e-mall, la Compartimentul PI3ti, o cople a acestei ceren, in vederea
completérii tabelulut 1 din formularul Anexel 1 a 0Ord.1520/2013, dupi cum urmeazi;
a) cénd proiectul nu este implementat Tn parteneriat, va completa tabejul 1 n
thtregime;
b} cand proiectul este implementat 1n parteneriat, va completa numai primele 2
coloane din tabelul 1.

oate cererile de eliberare a atestatului se M

Y

i




Dupad primirea tabelului 1 completat n_fntregime (cazul a de mai sus) de la
Compartimentul Plati, REA intocmegte atestatul cu toate datele necesare, pe baza
informatiilor primite de fa Compartimentul Plafi;

Dupé primirea tabelului 1 completat parfial (cazul b de mai sus) de la Compartimentul
Plati, REA trimite copiile cererli contribuabilului gl tabelulul 1 completat partial, Ia ofiterii
de verificare din AM/QI care gestloneazd proiectul, in vederea completarii coloanei 2
‘SBuma de rambursat’, pentru suma pe care partenerul-conttibuabil care a solicitat
atestatul o are de primit din valoares totald a cereril de rambursare;

Ofiterul de verificare AM/O| completeaza formularul Anexei 1- tabelul 1, coleana 2 "Suma
de rambursat’, in 2 zile, il semneaz¥ si transmite, semnat si de cétre directorul DMR al
AM/directorul executiv Ol, pe email, scanat, responsabilului cu emiterea atestatului din
cadrul AM;

REA intocmeste atestatul cu toate datele necesare, pe baza informatiitor primite de ia
AM/OI responsabil, in functie de locul in care se gestioneaz proiectul mentfionat in
cererea contribuabilului si i Thainteaz& spre semnare directorului general/directorulul
general adjunct al AMPOSDRU;

REA comunici beneficiarutui, pe mail sau fax, c& atestatul poate fi ridicat de la AM
POSDRU;

Contribuabtlul ridici atestatul de la AM si 1l depune la Organul Fiscal competent,
Tmpreund cu cererea de amanare la platd. Organul Fiscal competent va emite ceriificatu!
de atestare fiscald potrivit prevederilor art.7 din Ord.1520/2013;

REA primegte de la Organul Fiscal competent decizia/decizile previzute Tn
Ord.1520/2013, impreuns cu datele sale de contact pentru a putea transmite, ulterlor, o
copie a Notificdrii fransmise contribuabilulul.

REA intocmeste Notificarea pentru contribuabil, precizand suma aménats la plat¥ care
trebuie platitd de acesta, din suma ce urmeaza ai fi viraté de cétre AM (care frebuie s
fie Identicd cu cea din decizia primité de la Organul Fiscal) §i o thainteaz¥ spre semnare
directorulul general/directorulul general adjunct al AMPOSDRU;

REA transmite Notificarea contribuabilului $l o copie a Notific#rii citre Organul Fiscal
competent, impreuna cu datele sale de contact (adresa de mail sau nr. de fax), unde
urmeaza s& primeascd, ulterior, de la Oiganul Fiscal competent, rezuitatele verificarifor
acestuia;

Contribuabliul prezintd ordinele de plata la Unitatea de Trezorerie unde are contul
deschis, in ziua primlrii Nofificérii de la AM; sumele din ordinele de plat3 trebuie s fie
identice cu cele din Notificarea de la AM si din declzia Organului Fiscal;

Trezoreria trimite Organului Fiscal ordinele de platd ale contribuabilulul, scanate, spre
verificare;

Organul Fiscal verificd concordan(a dintre sumele inscrise in Notificarea de la AM, cu
cele din ordinele de plati ale contribuabilului si cu cele din decizia de amanare emisé.
Dacé aceste sume coincid, Organul Fiscal comunicd aceasta AM-ului si Unitatii de




Trezorerie, in termen de o zi de la primirea ordinelor de platd in cople. Unitatii de
Trezorerie fi trimite $i 0 copie dupd Notificarea primit3 de la AM.

Dupa primirea comunicaril de la Organul Fiscal care a verificat concordanta sumelor, in
termen de o zi lucratoare, REA comunicd Compartimentului Piati faptul ¢4 se poate vira
suma corespunzatoare, mentionata in Notificarea AM (depusa ofiterulul pliti, in copie).

Dacé suma care trebuie viratd contribuabilului in contul 50.98.19 reprezintd o fracfiune
din valoarea totaléd a cererii de rambursare, deja ordonantat3 la platd gi vizatd CFPP, se
va proceda la anularea celor dou#(2) ordonantéri de platé inifiale (sursa FSE gl respectiv
BS) gi la emiterea altor patru(4) ordonaniéri de platd cu sumele aferente de platit in
contuil diferite, care vor relua sirul avizérilor gl inreglstrarilor. Goncomitent, se vor anula,
conform procedurilor interne, toate inreglstrarile si listele de verlficare aferente cererli de
rambursare in cauza, completate inifial de catre compartimentele afiate pe fluxul de
autorizare (DMR, Contabllitate, CFPP);

AM - Compartimentul Plati vireaz& sumele corespunzitoare {n contu! 50.98.19

Unitatea de Trezorerie a contribuabliului verificd dack suma viratd de AM n contul
50.96.19 este egald cu suma din ordinele de platd ale contrlbuabilului i din cea a
Notificarll AM. Dacd aceste sume nu sunt identice, Trezorerla restituie suma primité de a
AM in contul de provenienta.

Dac#, pe perioada de aménare la platd a obligatilor fiscale, AM a afectuat, cétrs
contribuabil, pfata sumel “certe lichide si exigibile® datorate, Organul Fiscal trebuie
notificat in maxim 3 zile.

ATENTIE! In cazul 1, contribuabilii trebuie s& tind cont de faptul c&, in cele 20 zile care
reprezintd procesul de intocmire a atestatului de catre AM (5 zile), precum si cel de
intocmire a deciziei de améanare de cétre Organu} Fiscal competent (15 zile), este foarte
probabil ca cererea de rambursare aflatd la AM cu "sume certe, lichide si exigibile” s3 poat3
fi platitd. Ca atare, In momentul depunerii cererii de emitere a atestatului, contribuabliul va
ataga o declaratie pe propria raspundere (formularul 1 la prezenta metodologle), din care
sa@ rezulte c& doregte/nu doreste s&-i fie onoratd cererea de rambursare, renuntand ia
atestatul solicitat §i, implicit, la amanarea la plat¥ a obligatillor fiscale menfionate.

2. Cazul in care Contribuabilul_are depuse cereri de rambursare la Q/AM, care sunt in
procesul de validare (acordare “Bun de platd”) gl ale c#ror termene de platd au fost
depagite — caz in care, in atestalul emis, se va completa doar tabelul 2 (Cap. iI, art15-
Ord.1520/2013).

In momentul in eare un contribuabil depune la Registratura AMPOSDRU o cerere de eliberare a
unui atestat, se va proceda dupd cum urmeazi:

Personalul de la Registratura AMPOSDRU inregistreaz3 cererea contribuabilului si face
0 copie a acestela, pe care o pred4, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, originalul urménd circuitul stabilit In Institutle.

REA verifica daca cererea contribuabilului contine toate datele mentionate la art. 5 alin.2
it @) - d) ¢l ). Dacd cererea nu coniine toate datele necesare, AM ii va solicita




contribuabllului refacerea cereri, cu date corecte sl complete. Termenul de 5 zlle curge
doar dup primirea cererii reficute,

- REA transmite, pe mail, la AM/OI care are In gestiune proiectul mentionat n cererea
contribuabilulul, o copie a acestel cereri, in vederea completsrii, in formularul Anexel 1
din Ord.1520/2013, a datelor din tabelul 2, precum si a datelor privind huménul de
identificare al contractului (POSDRU/calllDMIAD), numérul si data de inregistrare ale
contractului la AM/OI POSDRU si numérul si data acordului de parteneriat, daci exists;

- Offerul de verificare AM/OI completeazi formularul Anexel 1- tabelul 2, in maxim 3 zile,
Tl semneazi gi transmite, semnat si de citre directorul DMR al AM/directorul executiv al
01, pe mail, scanat, responsabilului cu emiterea atestatulyi din cadrul AM. Tabelul 2 va
contine, in coloana 2 "Suma solicitatd la rambursare”, doar suma (din valoarea totals a
cererll de rambursare cu termen de platd depésit), pe care partenerul-contribuabil care a
solicltat atestatul a cerut-o la rambursare;

- REA Tntocrmeste atestatul cu toate datele necesare, pe baza Informatiilor primite de la
AM/OI responsabil, in funclie de locul in care se gestioneazi proiectul mentionat in
cererea contribuabilului i 1l fnainteazi spre semnare Ia directorul generalidirectorul
general adjunct al AMPOSDRU;

- REA comunicd beneficiaruiui, pe mail sau fax, c3 atestatul poate fi ridicat de ia AM
POSDRU;

- Contribuabilul ridica atestatul de Ja AM si 1l depune la Organul Fiscal competent, care, in
ifmita sumei Tnscrise in tabelul 2, declde “neinceperea sau suspendarea executdrii sifite”
a obligatiflor fiscale principale si accesorii administrate de ANAF:

- In cazul In care cererea de rambursare a fost autorizats la plata gl are "sume certe,
lichide §i exigiblle”, contribuabilul poate cers améanare Ia plata, in acest caz, trebuind si
solicite AM eliberarea unui nou atestat, pentru care se vor urma pasii descrigi la punctul
1 de mai sus.

- Tn cazul in care contribuabilul nu solicits cererea de amanare la platad Organului Fiscal i,
implicit, eliberarea unul nou atestat, iar AM efectueazi plata cererli de rambursare
autorizatd la platd, Inceteaza suspendarea executdril silite. AM va trebul s8 informeze
Organul Fiscal In maxim 3 zile de la data efectusrii platii.

3. Cazul In care Contribuabilul:

- & Incasat sume aferente cererilor de rambursare cu termen de plats depésit, inainte de

data de 3 lunie 2013 ;
- & incasat/are de incasat sume aferente cererilor de rambursare cu termen de plati

depiasit, dupa data de 3 lunie 2013.

Pentru acestea, in atestatul emis, se va completa doar tabelul 3 (Cap. IV, art.16-
Ord.1520/2013).

In momentul n care un contribuabll depune Ia Registratura AMPOSDRU o cerere de
eliberare a unui atestat, se va proceda dupd cum urmeaz#:




- Personalul de la Reglstratura AMPOSDRU inregistreazé cerersa contribuabilulul si face
0 copie a acesteja, pe care o predé, cu celeritate, responsabilului cu emiterea atestatului
din cadrul AM, orlginalul urmand circuitul stabilit in institutie.

- REA verifica dacd cererea contribuabilului contine toate datele mentionate la art. 5 alin.2,
it a)-d) si ), dacd cererea nu confine toate datele necesare, AM 1l va solicita
contribuabilului refacerea cereril, cu date corecte §i complete. Termenul de 5 zile curge
doar dupa primirea cererii reficute.

- REA transmite, pe mail, la AM/OI care are in gestiune proiectul menfionat in cererea
contribuabiiului, o copie a acestei cereri, in vederea completdrii, tn formularul Anexei 1
din Ord.1520/2013, a datelor din tabelul 3, precum si a datelor privind numamnl de
identificare al contractului (POSDRU/call/DMIAID), numérul §i data de inregistrare ale
contractului la AM/OI POSDRU gl humé&rul si data acordului de parteneriat, daca exist3;

- Ofiterut de verificare AM/OI completeaza formularul Anexei 1- tabelul 3, in maxim 3 zile,
il semneazd g transmite, semnat si de cétre directorul DMR al AM/directorul executiv al
Ol, pe mall, scanat, responsabilului cu emiterea atestatulul din cadrul AM. Tabelul 3 va
contine, in coloana 2 "Valoarea cererii de rambursare”, doar suma (din valoarea totali a
cererii de rambursare cu termen de plata depasit), pe care partenerul-contribuabil care a
solicitat etestatul a cerut-o la rambursare. In coloana 3 "Perioada de intarziere in
procesarea sl efectuarea platii” se vor trece datele intervalulului dintre momentul la care
frebuia facuta rambursarea sumelor cuvenite de catre AM si momentul la care a fost
facuta ultima dintre cele doua plati aferente cererii de rambursare in cauza (fie sursa
FSE sau Buget de Stat);

- REA intocmegte atestatul cu toate datele necesare, pe baza informatiilor primite de la
AMIQOI respensabil, Tn funcfie de locul Tn care se gestioneazi prolectul mentionat in
cererea contribuabilulul ¢i 1l inainteazd spre semnare ia directorul generalidirectorul
general adjunct af AMPOSDRU;

- REA comunicé beneflciarului, pe mall sau fax, c& atestatul poate fi ridicat de la AM
POSDRU;

- Contribuabilul ridicd atestatul de la AM si 1f depune la Organul Fiscal competent,
Tmpreun& cu cererea de scutire/aménare la platd. Organul Fiscal competent va emite
certificatul de atestare fiscald potrivit prevederilor art,7 din Ord.1520/2013;

- REA primeste de la Organul Flscal competent decizia/deciziile prevézute [a art. 16 alin. 8
din Ord.1520/2013.

In vederea moniterizirii corecte a stadiilor de procesare a cererilor de emitere a atestatelor,
respecténdu-se fluxurile descrise pentru fiecare dinire cele trei cazuri prezentate mai sus, REA
va {ine evidenta tuturor cererilor de emitere a atestatului, inreglstrate la AM POSDRU, pe
prolecte si contribuabili (intr-un figler Excel).

Avand Tn vedere caracterul complex si repetititiv al activitétilor care trebuie desfigurate in
vederea aplicaril Ord.1520/2013, se impune modificarea procedurilor si fiselor de post ale
persoanelor desemnate din cadrul serviciilor/compartimentelor implicate,
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FONDUL SOCIAL EUROPEAN )

Programul Operafional Sectorial pentry Dezvoltarea Resursslor Umans 2007 — 2013
Axa prioritard.............

Domenlul major de interventie...............

N i d 22 )L 8030
In atentia:
Ministerului Muncii, Familisi, Protec{ief Soclale si Persoanelor Virstnice

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Sectorlal Dezvoltarea Resurselor Umane
denumit In continuare AMPOSDRU

Numarul de identificare al contractuluf:
POSDRU/Call/DMIG(SHID proleot

Titlu) profectului...........covervessacenn.. Nr. de inregistrare
Helassicsminarrm
defeanty Tananiam

Prin prezenta [Persoana juridic) e s STHNEEE 18 data de .
cod de Tnregistrare fISCAIE ...........ccoovveveer v . . de Inregistrare.......... dandid i,
cu sediul Tn localitatea ..o, str. OO £ [+ (- (1] IS , I
caltate de beneficiar/partener al  contractulul sus-mentionat, prin reprezentant legal
............................................. . declar pe propria rispundere c&, dacd AMPOSDRU primasgte fondurile

necesare efectudrii platilor, in interiorul perioadsi cuprinse intre data depunerii cererii de eliberare a
atestatului la AMPOSDRU si data eliberarii deciziel de amanare de cétre Organul Fiscal, doresc / nu
doresc s&-mi fie pltith suma “certs, lichid §i exiglbHa" cuvenity din cererea/cererile de rambursare
afiaté/aflate a AMPOSDRU (cazul 1 din Metodologia de aplicare a Ord.1620/2013), In cazul in care ml
se valvor efectua plata/platile cuvenit¥/cuvenite Tn aceasts perioadd, renun{ la atestatul solicitat s,
Impliclt, la amanarea obligatillor fiscale.

{Denumire <persoani juridics>)
Reprezentant legat,
Semnatura............

Data.....o v,




